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POWERPOINT XP

80 horas

OBJETIVOS GENERALES

 Dotar a los participantes de los conocimientos necesarios que les permita desarrollar
competencias y cualificaciones básicas en el puesto de trabajo con el fin de mejorar
su profesionalidad y proporcionarle una mayor estabilidad en el mercado laboral.

 Enseñar a los/as participantes los conocimientos teóricos y prácticos necesarios para
el manejo del programa powerpoint xp como aplicación informática indispensable
para la realización de todo tipo de presentaciones en el desempeño de las tareas
propias de su puesto de trabajo.

 Dotar a los/as participantes de la destreza y práctica necesaria para desenvolverse
con soltura en el manejo de este programa informático, ampliando de esta manera
sus conocimientos personales y profesionales para incrementar su adaptación a la
evolución de las profesiones, a las nuevas exigencias en el mercado laboral y a la
movilidad y/o promoción en el empleo.

OBJETIVOS ESPECÍFICOS

 Aprender a realizar presentaciones eficaces y espectaculares obteniendo el máximo
rendimiento del programa sin necesidad de conocimientos previos.

 Conocer y utilizar los distintos elementos que se pueden incorporar en una
presentación de powerpoint xp: imágenes, textos, objetos, organigramas, gráficos,
tablas y dibujos.

 Aprender a configurar la animación de una presentación utilizando todos los
recursos existentes en el programa: efectos, sonidos, películas, videos...

 Diseñar presentaciones complejas.
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