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AREA: TECNOLOGIA
EXCEL 2.000 AVANZADO

40 horas

OBJETIVOS

Adquirir los conocimientos para manejar una hoja de calculo.

Conocer el entorno operativo de excel para manejar los formularios, plantillas,
macros, etc.

Adquirir las habilidades necesarias para la implantacion de programas de célculo
para realizar tareas contables, planificacion fiscal, etc.

iNDICE

TEMA 1. INTRODUCCION

1.1. Concepto de hoja de célculo
1.2. La ventana de excel 2000

1.3. Contenidos y hojas multiples
1.4. Seleccién de celdas

1.5. Operadores

1.6. Ancho de columna y alto de fila
1.7. Ordenacién de los datos

1.8. Proteger la hoja

1.9. Posicionamiento relativo y posicionamiento absoluto
1.10. Re-calculo y vinculacion

TEMA 2. FUNCIONES EN EXCEL |
2.1. Concepto de funcidn. Sintaxis
2.2. La paleta de férmulas. Ayuda
2.3. Funciones matematicas

2.4. Funciones estadisticas

2.5. Funciones financieras

TEMA 3. FUNCIONES EN EXCEL Il
3.1. Introduccién

3.2. Funciones ldgicas

3.3. Funciones de fecha y hora
3.4. Funciones de texto

3.5. Funciones de informacion
3.6. Busqueda y referencia

3.7. Bases de datos
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TEMA 4. PLANTILLAS.

4.1. Concepto de plantilla. Utilidad

4.2. Plantillas de libro

4.3. Plantillas personalizadas

4.4. Uso de plantillas personalizadas

4.5. Modificacion de plantillas personalizadas

TEMA 5. BASES DE DATOS EN EXCEL (LISTAS)
5.1. Concepto. Creacion de una lista

5.2. Ordenar la lista

5.3. Formulario

5.4. Filtros: autofiltro y avanzado

5.5. Subtotales

5.6. Validacién

TEMA 6. MACROS EN EXCEL

6.1. Concepto y utilidad de las macros
6.2. Creacion de una macro

6.3. Ejecucién de una macro

6.4. Macros automaticas en excel

TEMA 7. FORMULARIOS Y CONFIGURACION

7.1. Concepto de formulario

7.2. La barra de herramientas formulario

7.3. Creacion de un formulario-ejemplo de fecha y hora
7.4. Configuracion de excel

TEMA 8. EXCEL E INTERNET

8.1. Introduccion: redes, intranet e internet
8.2. Correo electrdénico con excel

8.3. Libros de excel en servidores ftp

8.4. Utilizar libros de excel externos

8.5. Creacion de hipervinculos en excel

8.6. Crear pdginas web con excel



