IMEFOR

INSTITUTD. DE
METODOLOGIAS
FORMATIVAS

AREA: TECNOLOGIA

ACCESS XP AVANZADO

40 horas

OBJETIVOS

Adquirir las habilidades necesarias para gestionar las bases de datos de manera que
resuelvan los problemas complejos que surjan, ademas de conocer herramientas
avanzadas que supongan un ahorro de tiempo en el trabajo diario.
Aprender el manejo de los datos en las bases de datos access, haciendo especial
referencia a las funciones de agregar y editar registros, seleccionar y buscar datos,
etc.

Profundizar en la realizacidn de formularios de access xp con especial aplicacion de
todo tipo de controles para obtener un mayor control en la introduccién de datos.

Adquirir los conocimientos necesarios para realizar informes que concreteny
operen con la informacidn obtenida en las tablas.

Aprender a realizar formularios para el registro de los datos de manera ordenada, y

obtener informes que faciliten la organizacion del trabajo.

iNDICE

TEMA 1. INTRODUCCION A MICROSOFT ACCESS XP
1.1. ¢Qué es y para qué sirve una base de datos?
1.2. Trabajar con una base de datos en access

1.3. Tablas de datos

1.4. Objetivos del manual

TEMA 2. CONSULTAS AVANZADAS CON ACCESS Il
2.1. Introduccién

2.2. Consultas de creacion de tablas

2.3. Consultas de actualizacién

2.4. Consultas de datos anexados

2.5. Consultas de eliminacion

2.6. Consultas de tablas de referencias cruzadas
2.7. Consulta especifica de sq

TEMA 3. FORMULARIOS AVANZADOS CON ACCESS.
Ventana de disefio

3.1. Creacién de formularios a través de la ventana de disefio
3.2. Operaciones desde la ventana de disefio

3.3. Uso de la barra formato. Operaciones varias

3.4. Uso del cuadro de herramientas

3.5. Un tipo especial de formulario: los graficos

3.6. Subformularios
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TEMA 4. INFORMES AVANZADOS CON ACCESS.

Ventana de diseio

4.1. Creacion de informes a través de la ventana de disefo
4.2. Operaciones desde la ventana de disefio

4.3. Uso de la barra formato. Operaciones varias

4.4. Uso del cuadro de herramientas

4.5. Tipos especiales de informe: gréficos y etiquetas

4.6. Sub-informes

TEMA 5. OBJETOS Y DESARROLLO DE MACROS CON ACCESS
5.1. Objetos dependientes y objetos independientes en access
5.2. Objetos dependientes: campos tipo ole

5.3. Uso de ecuaciones como objetos independientes

5.4. Concepto de macro. Creacién de macros con access

TEMA 6. OPERACIONES AVANZADAS Y DE SEGURIDAD CON ACCESS
6.1. Realizar copias de seguridad

6.2. Proteccion de bases de datos

6.3. Compactar y reparar bases de datos

6.4. Relacién de access con word y excel

6.5. Importar y exportar datos. Convertir bases de datos

6.6. Personalizar barras de herramientas en access

6.7. Opciones generales de microsoft access

6.8. Crear un archivo mde

TEMA 7. RED, INTERNET Y ACCESS
7.1. Hipervinculos en access

7.2. La web y access (objeto "pagina")
7.3. Barra de herramientas web

7.4. Correo electrdnico y access



