Los tiempos cambian

También en Formacion



Quiénes somos

IMEFOR es una empresa de amplia solidez en el mercado y con una dilatada
experiencia en el desarrollo de programas de formacion a medida para satisfacer
las necesidades formativas de empresas, administraciones y particulares.
Especialistas en FORMACION BONIFICADA, contamos con mas de 1.000
titulos adaptados al formato e-learning.

Obijetivo principal

Mejorar dia a dia nuestros servicios de capacitacion y asistencia técnica es uno
de los objetivos principales, cumpliendo asi los requerimientos de los
destinatarios de formacion.

Nuestro compromiso es avanzar juntos, ofreciendo soluciones que cubran las
necesidades de nuestros alumnos.

Formacioén online

Con mas de 10 afos de experiencia, innovando y trabajando en soluciones para
cubrir las necesidades de las empresas en el ambito de la formacién online y
con mas de mil contenidos
interactivos.

La formacién se adecua a los objetivos
y caracteristicas de cada entidad y al
perfil de su personal, adaptandonos a
los recursos espaciales, temporales y
humanos de las organizaciones.

www.institufoimefor.com



Cursos de
Especializacion
E-learning

@ s
FOEMATIVAS




Horas

ADMINISTRACION Y GESTION

80 Direccidon de Marketing y Ventas

80 Direccion financiera

80 Direccion de recursos humanos

40 Control de Gestidn

80 Analisis contable

80 Contabilidad financiera

10 Comunicacion interna

80 Plan de empresa

40 Seleccidn de Personal

80 Management Skills

40 Motivacidn de personal

40 Retribucién de personal

40 Estructuras organizativas

40 Contratacion de Personal

40 La contratacion y la extincidn del contrato

40 Gestidn y Planificacidn de los Recursos Humanos

20 Herramientas tecnoldgicas de RR.HH.

80 Finanzas para no financieros

20 Coordinacion de Equipos de Trabajo

40 Responsabilidad Social Corporativa

10 Gestion del cambio

80 Protocolo

80 Ley orgdanica de proteccion de datos de caracter personal. Avanzado

90 Grabacidn de datos

90 |Técnicas de recepcion y comunicaciéon

90 Lengua extranjera profesional para la gestion administrativa en la relacidn con el cliente
60 Gestion de archivos

90 Gestidn operativa de tesoreria

90 Gestidn auxiliar de personal

80 Administracion y gestién de las comunicaciones de la direcciéon

80 Lengua extranjera profesional distinta del inglés para la asistencia a la direccion (Aleman)
90 Lengua extranjera profesional para el asesoramiento y la gestidn de servicios financieros
90 Obtencion de informacidn de trascendencia tributaria.del contribuyente

60 Gestidn censal, notificacién de actos y emision de documentos de gestion tributaria

60 Gestidn administrativa de los procedimientos sancioytfor y desrevision

90 Direccion de la actividad empresarial de pequéfos'negocios o microempresas_

90 Comercializacién de productos y S iciosp‘h pequefios negocios o micro’é‘*npre\sas,_ —
60 Gestidn de la prev: sgos laborales en pequefios negocios

90 Asesorarrrl“'ﬁ'd_g productos Y servicios d eguros y reaseguros

40 | Gestion y coordinacion de los canales de distt "'*“, de seguros [

40 Gestidn de acgdnes comerciales en el ambito de 2Seguros y reaseguros S i
30 Control de la géStlQrg de polizas y siniestros

40 Suscripcion de rie“é.’gis\‘y emision de.pé -

50 |Tramitacién de sinigs@;“?é:nades de seguros y reaseguros.

90 Gestién contable

90 Gestidn fiscal




Horas ADMINISTRACION Y GESTION

60 Implantacién y control de un sistema contable informatizado

50 Planificacion de la auditoria

70 Auditoria de las areas de la empresa

30 Sistema operativo, busqueda de informacién: internet/intranet y correo electrénico

30 Aplicaciones informaticas de tratamiento de textos

50 Aplicaciones informdticas de hojas de cdlculo

50 Aplicaciones informaticas de bases de datos relacionales

30 Aplicaciones informdticas para presentaciones: graficas de informacion

30 Gestion del tiempo, recursos e instalaciones

60 Organizacion de reuniones y eventos

30 Organizacion de viajes nacionales e internacionales

60 Recopilacion y tratamiento de la informacidn con procesadores de texto

40 Organizacion y operaciones con hojas de calculo y técnicas de representacion grafica de
documentos

40 Elaboracién y edicién de presentaciones con aplicaciones informaticas

30 Interpretacion de las actividades orales y escritas de asistencia a la direccion en lengua inglesa

50 Interacciones orales en el entorno empresarial

30 Elaboracién de documentacion socio-profesional

50 Analisis contable y financiero

40 Contabilidad previsional

30 Aplicaciones informdticas de andlisis contable y contabilidad presupuestaria

40 Andlisis del sistema financiero y procedimientos de cdlculo

50 Analisis de productos y servicios de financiacion

50 Andlisis de productos y servicios de Inversion

60 Analisis y gestion de los instrumentos de cobro y pago

40 Gestidon y control del presupuesto de tesoreria

60 Contratacién laboral

30 Calculo de prestaciones de la Seguridad Social

90 Retribuciones salariales, cotizacion y recaudacién

30 Aplicaciones informaticas de administracidn de recursos humanos

60 Apoyo administrativo a la gestion de recursos humanos

60 Comunicacidn efectiva y trabajo en equipo

30 Sistemas de archivo y clasificacion de documentos

%0 Utilizacién de las bases de datos relacionales en el sistema de gestidn y almacenamiento de
datos

40 Atencidn al cliente en el proceso comercial

80 Gestidn administrativa del proceso comercial / . i -

40 Aplicaciones informaticas de gestiéon comercial "\

60 | Procesadores de textos y presenta€iones de informacion basicos

50 Tratamiel’l/tg-b_a'sité?ag?étos}y hojas de._c:%kulo

40 | Transmision de informacién por medios conVencionales e informéticos. .

60 | Gestién auxiliarde archivo en soporte convengienal o informatico 7 -

60 Gestion auxiliat de reproducciénien soporte cc;\\;@ional o informdtico *

90 |Plan General de Contabilidad _—

30 |Aplicaciones informaticas g:i,erw_n,tm

30 Organizacion empreg'a'rial ;i_de recursos humanos

30 Gestidn auxiliar de la correspondencia y paqueteria en la empresa




Horas

ADMINISTRACION Y GESTION

90 Gestidn auxiliar de documentacion econémico-administrativa y comercial

50 Comunicacion en las relaciones profesionales

70 Comunicacién oral y escrita en la empresa

70 Marco organizativo y normativo de las administraciones publicas y de la unién europea

80 Gestidn de la documentacidn de constitucién y de contratacidn de la empresa

80 Gestion administrativa para el asesoramiento de productos y servicios financieros de pasivo

70 Gestidn administrativa para el asesoramiento de productos de activo

50 Gestion comercial de productos y servicios financieros y los canales complementarios

50 Gestidn y control administrativo de las operaciones de caja

70 Gestidn y analisis contable de las operaciones econdmico-financieras

70 Atencion al cliente y tratamiento de consultas de servicios financieros

50 Tratamiento de quejas y reclamaciones de clientes de servicios financieros

50 Informacidn y atencidn tributaria al contribuyente

70 Asistencia y gestiéon administrativa al contribuyente de la documentacién tributaria

90 Procedimiento de gestidn de los tributos

90 Procedimiento de recaudacidn e inspeccidn de los tributos

40 Actitud emprendedora y oportunidades de negocio

40 Proyecto y viabilidad del negocio o microempresa

40 Marketing y plan de negocio de la microempresa

60 Puesta en marcha y financiacién de pequefios negocios o microempresas

60 Gestidn contable, fiscal y laboral en pequefios negocios o microempresas

Horas AGRARIA

90 Operaciones auxiliares de preparacion del terreno, plantacién y siembra de cultivos agricolas.

90 Operaciones auxiliares en reproduccién ganadera

90 Pastoreo de ganado
Operaciones auxiliares de mantenimiento de instalaciones y manejo de maquinaria y equipos

90 en explotaciones ganaderas

50 Operaciones auxiliares de mantenimiento de instalaciones, maquinaria, equipos y
herramientas de floristeria

90 Recepcion y acondicionamiento de materias primas y materiales de floristeria

90 Trabajos auxiliares en la elaboracién de composiciones con flores y plantas

80 Servicios basicos de floristeria y atencidn al publico

80 Manejo y mantenimiento de equipos de preparacion del suelo

80 Manejo y mantenimiento de equipos de siembray plantacion _

70 Manejo y mantenimiento de equipos para realizar cUidados culturales 4\/

50 El suelo de cultivo y las condiciones climati€as. L=

80 Operaciones cWertlhzac{en

€0 Determmé‘c%f del estado sanitario de Ia,s Mantas suelo e |nstaIaC|ones y eleccion de los
métodos de centrol A ‘\\

60 Aplicacidn de‘metodos de control fitosamtaﬂaﬂ plantas, suelo e instél;aciones. .

70 Instalaciones, su at;ondlaonamlento I|mp|ezalﬁe§;1feCC|on

50 Mantenimiento, preparaaon y Mctores

70 Preparacion del terreno para instalacion de infraestructuras y plantacién de frutales

80 Poda e injerto de frutales

80 Manejo, riego y abonado del suelo




Horas

AGRARIA

70 Siembra y trasplante de cultivos horticolas y flor cortada

80 Recoleccidn, almacenamiento y transporte de flores y hortalizas.

80 Realizacion de actividades auxiliares en el cuidado, transporte y manejo de animales

50 Operaciones auxiliares de riego en cultivos agricolas

70 Operaciones auxiliares de abonado y aplicacién de tratamientos en cultivos agricolas

70 Operaciones culturales, recoleccion, almacenamiento y envasado de productos

50 Mantenimiento basico de instalaciones

70 Mantenimiento y reparacion de la maquinaria, instalaciones y equipos

50 Documentacién técnica para la gestiéon de equipos y maquinarias de gestion de recursos
humanos

80 Manejo de maquinas agricolas de accionamiento y traccion

50 Manejo y mantenimiento de equipos de aplicacién de fertilizantes

70 Manejo y mantenimiento de equipos de aplicacién de fitosanitarios

70 Manejo y mantenimiento de equipos de recoleccion de productos agrarios

50 Manejo y mantenimiento de equipos de carga, descarga y transporte de productos agrarios

90 Manejo de animales reproductores

70 Manejo de hembras durante la gestacién, el parto y la lactancia de las crias

% Optimizacién de recursos en la explotacion ganadera de animales de renuevo, de
reproductores y crias, y de leche

80 Control de incorporacién y sanitario de los animales de recria y cebo

80 Optimizacién de recursos en la explotacion ganadera de recria y cebo.

60 Control y manejo de aves en la explotacion avicola

50 Optimizacién de recursos en la explotacion avicola

Horas ARTES GRAFICAS

90 Contratacion de derechos de autor

70 Planificacién del producto editorial

50 Especificaciones de calidad en preimpresién

60 Especificaciones de calidad en impresion, encuadernacién y acabados

=0 Contra‘ntacio"n y supervisién de trabajos de impresidn, encuadernacién, acabados y gestién de
materias primas

50 Preparacion de proyectos de disefio grafico

90 Desarrollo de bocetos de proyectos graficos v

70 Retoque digital de imagenes o g . -

50 Creacion de elementos graficos f‘i

90 Composicion de teWos graflcos

50 Maquetaeﬂl’ﬁ'?roductos ed|t0r|ales\ !

60 | Elaboraciénidel arte final ) .

70 Gestidn deI"p'r"c")ducto editorial ' : "

50 Presupuesto, Vlablhdad y mercado del product ditorial

60 Correccién de textds =

70 Definicion y dlsenodépraeducfos edltorlales

60 Tratamiento de textos para contenidos editoriales

50 Seleccion y adecuacién de la imagen para productos editoriales




Horas

COMERCIO Y MARKETING

90 Medios de pago internacionales

90 Gestion de quejas y reclamaciones en materia de consumo

50 Manipulacién de cargas con carretillas elevadoras

90 Implantacion de espacios comerciales

70 Implantacion de productos y servicios

70 Promociones en espacios comerciales

80 Escaparatismo comercial

90 Gestidn de la fuerza de ventas y equipos comerciales

90 Inglés profesional para actividades comerciales

80 Gestidn de proveedores

90 Optimizacién de la cadena logistica

90 Inglés profesional para la logistica y transporte internacional

70 Distribucion capilar

90 Transporte de larga distancia

80 Operaciones auxiliares de almacenaje

90 Operaciones aukxiliares en el punto de venta

50 Manipulacién y movimientos con traspales y carretillas de mano

50 Atencion basica al cliente

50 Atencidn e informacién a los viajeros del autobus o autocar

60 Gestidn de compras en el pequefio comercio

60 Organizaciéon de procesos de venta

70 Técnicas de venta

60 Animacidn y presentacion del producto en el punto de venta

60 Gestion de la atencidn al cliente / consumidor

60 Técnicas de informacidn y atencién al cliente / consumidor

70 Planificacién y gestion de la demanda

80 Organizacion operativa del trafico de mercancias por carretera

80 Gestion de costes y calidad del servicio de transporte por carretera

80 Planificacién de rutas y operaciones de transporte por carretera

80 Gestion y control de flotas y servicios de transporte por carretera

80 Disefio y organizacidn del almacén

80 Gestion de pedidos y stock

60 Direccion y estrategias de la actividad e intermediacién comercial.

60 Gestién econdmico-financiera basica de la actividad de véntas e mtermed|aC|on comercial.

60 Sistemas de informacién y bases de datos en consumgﬁ < l

60 Documentacién e informes en consumo - zéi i

80 Informaciény gestlon c A

90

90 inte A

60 Analisis de rlesg@s y medios de cobertura “‘z-' peraciones de comerCIo i
internacional. ;

90 Inglés oral y escr?tojrg el comercio intex

60 | Entornoe |nformad|gn*dqgga,ereédos

60 Investigacion y recogida de informacion de mercados

60 Tratamiento y andlisis de la informacién de mercados




Horas COMERCIO Y MARKETING

90 Politicas de marketing internacional
80 Negociacion y contratacion internacional
90 Lengua extranjera oral y escrita, distinta del inglés, en el comercio internacional.

80 Técnicas de captacién e intermediacién inmobiliaria

60 Venta personal inmobiliaria

50 Gestidn documental y legal de la intermediacién inmobiliaria

90 Control de consumo en actividades, productos y servicios

60 Comercializacion de productos seguros

70 Promocién de los derechos de los consumidores y consumo responsable

90 Acciones de formacién a colectivos vulnerables en consumo

60 Planificacidn de la investigacion de mercados

60 Programacion del trabajo de campo de la investigacion

60 Gestidn y direccion de equipos de encuestadores

60 Realizacion de encuestas

90 Metodologias de andlisis para la investigacién de mercados

80 Disefio de planes de transporte de viajeros por carretera

80 Gestion, control y calidad en el servicio de transporte de viajeros por carretera

60 Gestidn documental de los servicios de transporte por carretera

70 Plan de marketing empresarial

60 Marketing y promocion en el punto de venta

60 Organizacion de eventos de marketing y comunicacion

60 Plan de medios de comunicacién e Internet

60 Técnicas de disefo grafico corporativo

40 Marketing para PYMES

40 Marketing promocional

40 Politica de precios

40 Marketing directo y publicidad
40 Distribucion comercial

40 Investigacion de mercados

20 Plan de marketing

20 Atencion al cliente

40 Politica de producto

40 Marketing estratégico e internacional

40 La gestion del marketing, produccion y calidad en las PYMES

40 Atencidn telefdnica

80 Tendencias, estilos y tipos de escaparates

100 Conocimiento del producto. Su presentacion al clieM & ’
80 Merchandising y Terminal Punto de Venta \ i -

40 La comunicaciéon comercial 4 >

40 g 2

40 |

40 % §

40 L —
40 )

80

40 Marketing digital " % =

20 Casos practicos de E3 pIicados a la gestion empresarial

20 Negociacion Comercial

80 Marketing promocional orientado a la venta




Horas COMERCIO Y MARKETING
80 Excel aplicado a la gestion comercial
80 Interiorismo
80 Montaje de escaparates
80 Disefio de escaparates
80 Disefio de interiores en espacios comerciales
80 Distribucion y decoracién dentro del comercio
10 Telemarketing
Horas EDIFICACION Y OBRA SOCIAL
90 Instalaciones de edificios
90 Servicios en obra civil
90 Andlisis de datos y representacidn de planos
70 Representacién grafica y maquetismo
80 Analisis de proyectos de construccion
60 Desarrollo de proyectos de edificacion
60 Desarrollo de elementos estructurales de proyectos de edificacion
80 Procesos de trazados de carreteras y vias urbanas
30 Reproduccidn y archivo de documentos
40 Generacion de trazados
Horas ELECTRICIDAD Y ELECTRONICA
% Organizacién y gestion del montaje de las instalaciones eléctricas en el entorno de edificios y
con fines especiales
0 Organizacion y gestion de los procesos de mantenimiento de las instalaciones eléctricas en el
entorno de edificios y con fines especiales
20 Planificacién del montaje de las instalaciones eléctricas en el entorno de edificios y con fines
especiales
20 Realizacidn de las intervenciones necesarias para el montaje de las instalaciones eléctricas en
el entorno de edificios y con fines especiales
20 Supervisién del montaje de las instalaciones eléctricas en el entorno de edificios y con fines
especiales
&0 Organizacion de las intervenciones necesarias para el mantenimiento de las instalaciones
eléctricas en el entorno de edificios y con fines especiales
%0 Realizacidn de las intervenciones necesarias para el mantenimiento de las instalaciones
eléctricas en el entorno de edificios y con fines especiales
% Supervisién de las pruebas de seguridad y funcionamf"énto realizadas en el mantenimiento de
las instalaciones eléctricas en el entorno desdificios y con fines especiales®
80 Ensamblado de com@ggn-tesdﬁwpogglectncos y electrénicos
80 Conexmnadﬂ‘ﬂé‘(':’-ponentes en eqU|gos\Iectr|cos y electrénicos
60 Operaciones auxnlares en el mantenlmlentg_ﬁg equipos eléctricos ‘
60 Operaciones"édXiIiares en el mantenimientc;‘ﬁé uipos electrénicos : o o
90 Diagnosis de averlas en electrodomésticos de g ablanca
60 Mantenimiento correctlvo de ele sticos de gama blanca
60 Mantenimiento prey_gniwg en electrodomésticos de gama industrial
50 Diagnosis de averias en electrodomésticos de gama industrial
60 Mantenimiento correctivo de electrodomésticos de gama industrial




Horas

ENERGIA Y AGUA

80 Necesidades energéticas y propuestas de instalaciones solares
90 Eficiencia energética en las instalaciones de calefaccion y ACS en los edificios
90 Eficiencia energética en las instalaciones de climatizacién en los edificios
60 Eficiencia energética en las instalaciones de iluminacién interior y alumbrado exterior
60 Mantenimiento y mejora de las instalaciones en los edificios
90 Edificacion y eficiencia energética en los edificios
60 Calificacion energética de los edificios
90 Programas informaticos en eficiencia energética en edificios
60 Instalaciones eficientes de suministro de agua y saneamiento en edificios
100 Programacion, organizacién y supervision del aprovisionamiento y montaje de instalaciones de
energia edlica
80 Montaje y mantenimiento mecdanico de parque edlico
80 Montaje y mantenimiento eléctrico de parque edlico
60 Montaje y mantenimiento de los sistemas de control y regulacidn de parque edlico
10 Replanteo y funcionamiento de las instalaciones solares fotovoltaicas
80 Prevencidn de riesgos profesionales y seguridad en el montaje de instalaciones solares
80 Montaje mecdnico en instalaciones solares fotovoltaicas
80 Montaje eléctrico y electrdnico en instalaciones solares fotovoltaicas
80 Mantenimiento de instalaciones solares fotovoltaicas
Horas FABRICACION MECANICA
90 Técnicas de programacion en fabricacién mecdnica
90 Control de la produccidon en fabricacion mecanica
30 Registro, evolucién e incidencias en la produccion en fabricacién mecanica
60 Control del almacenamiento mecanico
40 Costes de los procesos de mecanizado
Horas HOSTELERIA Y TURISMO
20 Ofertalms.gastr(?némicas sencillas y sistemas de
aprovisionamiento.
90 Procesos econdmico-administrativos en Agencias de Viajes.
90 Lavado de ropa en alojamientos
90 Planchado y arreglo de ropa en alojamientos . ’
60 Seguridad, higiene y protecciéon ambiental en hoste‘]fr:ia A’
90 Recepcidn y atencion al cliente en alojamiéntos propios de entornos rurales y/onaturales
90 Mantenimiemlcﬁamiqugs rurales
70 Técnicas'ﬁ?,’s;é’rvi&o de alimentos y beb" s.en barra y mesa.
80 Bebidas g N
90 Servicio de vmos ' .
50 Elaboracion y é%p_&gicién de comidas en el ba ;" teria
90 Ingles profesioné'f\.péira serviciosid auracién
50 Elaboraciény acabé/"dtrdé:BTétos a la vista del cliente
80 Servicios especiales en restauracion.




Horas

HOSTELERIA Y TURISMO

90 Inglés profesional para turismo

80 Cocina creativa y de autor

60 Cata de alimentos en hosteleria

80 Ofertas gastronémicas

90 Aprovisionamiento en restauracién

80 Organizacion de procesos de cocina

90 Administracion en cocina

90 Recepcién y lavado de servicios de catering

60 Disefio de procesos de servicio en restauracién

60 Calidad, seguridad y proteccidon ambiental en restauracion

90 Disefio y comercializacidn de ofertas de restauracion

60 Logistica de catering

60 Supervisidn y desarrollo de procesos de servicio en restauracién

60 Gestion de departamentos de servicio de alimentos y bebidas

60 Analisis sensorial de productos selectos propios de sumilleria y disefio de sus ofertas

60 Gestidon de bodegas en restauracion

80 Servicio especializado de vinos

90 Lengua extranjera profesional para servicios de restauracion.

80 Supervisidn y ejecucidn de técnicas aplicadas a helados y semifrios

50 Supervisidn y ejecucidn de operaciones de acabado y presentacién de productos de
pasteleria

60 Aprovisionamiento en pasteleria

80 Administracidn de establecimientos de produccidn y venta de productos de pasteleria

30 Procesos econdmico-financieros en establecimientos de produccion y venta de productos de
pasteleria

60 Limpieza y puesta a punto de pisos y zonas comunes en alojamientos

60 Procesos de limpieza y puesta a punto de habitaciones y zonas comunes en alojamientos

60 Procesos de lavado, planchado y arreglo de ropa en alojamientos

70 Procesos de gestidn de departamentos del drea de alojamiento

50 Procesos de gestidn de calidad en hosteleria y turismo.

60 Gestidn de reservas de habitaciones y otros servicios de alojamientos

60 Disefio y ejecucion de acciones comerciales en alojamientos

90 Organizacion y prestacion del servicio de recepcidn en alojamientos

60 Preelaboracidn y conservacion culinarias

90 Realizacion de elaboraciones basicas y elementales deicocina y asistir en.la elaboracion
culinaria

60 Elaboracién de platos combinados y aperitivos Jr‘ ‘ o

60 Servicio basico de alimentos y bebidas'y tareas de postservicio en‘el resta_wﬁhte

60 Preparacion y servicio de bebidasy€omidas rdpidas en el bar

90 AprovisioWﬁtaﬁ 'para servié@ de catering

60 Preelaboragifn y conservacion de vegetales yisetas. :

60 Preelaboracic’x_n"y\conservaci(’)n de pescados,';é’ry%@ceos y moluscos ; e

70 Preelaboracién‘=y‘EQnservacién de carnes, aves \)‘@?&Q ' ~

20 Elaboraciones bé".é;i,s:':'-jsi;\y platos eIgWﬁ%‘?ﬁﬁzas, legumbres secas, pastas,.arroces y
huevos. \, W

60 Elaboraciones bésica".éiV'pléEds elementales con pescados, crustaceos y moluscos.

70 Elaboraciones bdasicas y platos elementales con carnes, aves, caza.




Horas

HOSTELERIA Y TURISMO

80 Cocina espanola e internacional.

60 Decoracidn y exposicion de platos.

90 Productos, servicios y destinos turisticos.

60 Planificacién, programacién y operacion de viajes combinados

90 Planificacién, organizacidn y control de eventos

70 Procesos de gestidn de unidades de informacion y distribucidn turisticas.

90 Asesoramiento, venta y comercializacidn de productos y servicios turisticos

90 Organizacion del servicio de informacidn turistica local

60 Gestion de la informacién y documentacién turistica local

90 Disefio de productos y servicios turisticos locales

90 Promocidn y comercializacion de productos y servicios turisticos locales

90 Control de la actividad econdmica del bar y cafeteria

50 Servicio y atencidn al cliente en Restaurante

50 Proyecto de implantacién del alojamiento rural

60 Aprovisionamiento, control de costes y gestion del alojamiento rural

70 Promocidn y comercializacion del alojamiento rural

80 Gestidn gastrondmica en alojamientos ubicados en entornos rurales y/o naturales
60 Conservacion en pasteleria

90 Preelaboracidn de productos basicos de pasteleria.

90 Elaboraciones bdsicas de productos de pasteleria.

80 Vinos, otras bebidas alcohdlicas, aguas, cafés e infusiones

80 Elaboracién de vinos, otras bebidas alcohdlicas, aguas, cafés e infusiones

80 Preparacion y cata de vinos y otras bebidas alcohdlicas

90 Gestidn del proyecto de restauracion

60 Direccidn y recursos humanos en restauracion

60 Cuentas contables y financieras en restauracién

90 Gestidn y control en restauracién

50 Supervisidn de las operaciones preliminares y técnicas de manipulacion

60 Desarrollo y supervisién del aprovisionamiento de géneros y mise en place

90 Control de elaboraciones culinarias basicas y complejas

80 Supervision en el desarrollo de las preparaciones culinarias hasta su finalizacion
70 Preparacion de masas y elaboraciones complementarias multiples de reposteria
80 Supervisidn y ejecucidn de técnicas aplicadas a masas

80 Supervisidn y ejecucion de técnicas aplicadas a cremas.y rellenos

50 Supervisidn y ejecucion de técnicas aplicadas a productos.de confiteria

50 Supervisidn y ejecucion de técnicas aplicadas a chomja’tés é _
80 Comercializacion de ofertas de pasteleria A
80 Enologia para Cocineros e & < e
80 Enologia Avanzadag®®™

100 | Gestion ae K;feles

20 | Gestion de eventos b
60 Marketing turistico ’

80 Camarero Servicio'de Bar

80 Camarero Servicidfd'é\""ﬁajg— =10

80 Cocina —

80 Enologia. Vinos, licores y aguardientes




Horas HOSTELERIA Y TURISMO
80 Preparacion de aperitivos
40 Protocolo en Hosteleria
80 Protocolo en Hoteles
80 Jefe de cocina
80 Maitre
80 Disefio de interiores en la restauracion
80 Gobernanta
80 Cocina en Linea Fria
80 Reposteria
80 Cocteleria
80 Animacion turistica en Hosteleria
80 Catering (SERVICIO DE CATERING)
Horas IDIOMAS
120 Ingles B1
120 Ingles B2
120 Aleman B1
120 Francés B1
120 Italiano B1
80 Inglés basico
80 Inglés medio
80 Inglés avanzado
80 Inglés para comercio
80 Inglés para hosteleria
20 Inglés para Internet
20 Atencidn telefdnica en inglés
20 Inglés Esencial. Preguntas frecuentes
120 Italiano Al
120 Italiano A2
120 Francés Al
120 Francés A2
120 Aleman Al
120 Aleman A2
120 Ingles Al
120 Ingles A2 )
/ \é ‘
Horas IMﬁfﬁf\l PERSONAL 4‘\///
90 Magquillaje, g [ 1
90 Depilacién ‘;\\ 1
60 Asesoramie para la Imagen Persor{aﬁ. /
60 Diagndstico e .‘ ':\\ —‘ : —
60 Cosmeéticos y equipos para los cuidado de higiene, depilacidon y maquillaje
90 Técnicas de higiene & hidrat a ial-y corporal
80 Personal Shopper g—
80 Estilismo para Novias




Horas IMAGEN Y SONIDO
80 Proyectos audiovisuales multimedia interactivos
80 Evaluacién del prototipo, control de calidad y documentacién del producto audiovisual
multimedia interactivo.
80 Recursos narrativos y técnicos para el desarrollo de productos audiovisuales multimedia
80 Tratamiento y edicién de fuentes para productos audiovisuales multimedia
50 Generacion de elementos interactivos en proyectos audiovisuales multimedia
50 Programacion del proyecto audiovisual multimedia
Horas INDUSTRIA ALIMENTARIA
90 Elaboracién de preparados carnicos frescos
70 Acondicionamiento de la carne para su comercializacion
50 Acondicionamiento la carne para su uso industrial
90 Elaboracién de curados y salazones carnicos
90 Elaboracién de conservas y cocinados carnicos
80 Recepcion y almacenamiento de la leche y otras materias primas
70 Tratamientos previos de la leche
90 Procesos basicos de elaboracion de quesos
70 Maduracién y envasado de quesos
Horas INFORMATICA Y COMUNICACIONES
60 Instalacién y configuracion de aplicaciones informaticas
90 Gestion de servicios en el sistema informatico
90 Publicacion de pdginas web.
70 Operaciones auxiliares de mantenimiento de sistemas microinformaticos
90 Operaciones auxiliares con tecnologias de la informacidn y la comunicacion
90 Montaje de componentes y periféricos microinformaticos
80 Instalacidn y actualizacidn de sistemas operativos.
60 Explotacion de las funcionalidades del sistema microinformatico.
90 Instalacidn y configuracion de los nodos de una red de area local.
70 Verificacién y resolucidn de incidencias en una red de area local.
50 Elaboracién de documentos de texto.
50 Elaboracién de hojas de calculo.
90 Montaje y verificacién de componentes _
60 Instalacién y configuracidn de periféricos microinforgi’ticos
80 Reparacidn y ampliacién de equipos y. componentes hardware mlcromformos
70 Reparacion de impresoras e
90 InstalauoWﬂel softwareﬁg servidor Web. =4
90
60 "
60
70
50 Seleccion, mstalacmn—eonflgurauon y administracion de los servidores multimedia
80 Creacion de paginas web con el lenguaje de marcas.




Horas

INFORMATICA Y COMUNICACIONES

70 Elaboracién de hojas de estilo

60 Elaboracién de plantillas y formularios.

90 Programacion con lenguajes de guidn en paginas web.

90 Pruebas de funcionalidades y optimizacidn de paginas web

90 Instalacidn y configuracidn de los nodos de interconexién de redes privadas con publicas

60 Monitorizacién y resolucidn de incidencias en la interconexidn de redes privadas con redes
publicas

60 Computadores para bases de datos.

70 Sistemas de almacenamiento

50 Almacenamiento de la informacién e introduccién a SGBD.

70 SGBD e instalacidn.

80 Administracidon y monitorizacion de los SGBD instalados.

70 Bases de datos relacionales y modelado de datos.

60 Lenguajes de definicidon y modificacidon de datos SQL.

70 Salvaguarda y seguridad de los datos.

70 Gestion y control de los Sistemas de informacion

90 Instalacidn y configuracidn de dispositivos y servicios de conectividad asociados

20 Pruebas y verificacién de los dispositivos de transporte y transmision y de los servicios de
conectividad asociados

50 Operacidn y supervision de los equipos y servicios

60 Instalacidn y configuracidn de servicios en equipos de telefonia

50 Mantenimiento preventivo de los equipos y servicios del equipo de conmutacion telefénica

90 Anilisis del mercado de productos de comunicaciones

80 Desarrollo del proyecto de la red telematica.

90 Implantacion y configuracion de pasarelas.

%0 Implantaciéon y mantenimiento de sistemas de comunicaciones para servicios multimedia y
gestion de incidencias.

90 Gestion de recursos, servicios y de la red de comunicaciones

50 Planificacién de proyectos de implantacién de infraestructuras de redes telematicas

70 Ejecucidn de proyectos de implantacion de infraestructuras de redes telematicas

70 Equipos de interconexion y servicios de red

90 Gestion de redes telematicas

50 Resolucién de incidencias de redes telematicas

90 Instalacidn de sistemas ERP-CRM

90 Administracion del sistema operativo en sistemas ERP-CRM

90 Administracién del gestor de datos en sistemas ERP-CRM

90 Operaciones de mantenimiento y consulta de datc&‘" ¢ _

90 Desarrollo de componente software en sistemas ERP-CRM s

50 Disefio de bases de datos relaciemales ‘

80 Def|n|C|W'n;d;datos f_i

80 Desarrollo de programas en el entorno della base de datos

60 Modelos dewdatos y visién conceptual de ur de datos -

80 Implementa‘:c‘ié‘ﬁy uso de una'BD . \ :

70 Herramientas de TOS sistemas gestor hases de datos. Pasarelas y medios de conexion

70 Repositorios de cOnfemdo

80 Lenguaje XML e

50 Desarrollo de un CMS




Horas INFORMATICA'Y COMUNICACIONES

90 Principios de la programacién orientada a objetos

80 Modelo de programacion web y bases de datos

80 El ciclo de vida del desarrollo de aplicaciones

40 Microsoft Access 2010 Avanzado

40 Microsoft Word 2010 Basico

40 Microsoft Word 2010 Avanzado

40 Microsoft Excel 2010 Basico

40 Microsoft Excel 2010 Avanzado

40 Microsoft Excel 2010 Financiero y Empresarial

40 Microsoft Excel 2010 Profesional

40 Microsoft PowerPoint 2010 Basico

40 Microsoft PowerPoint 2010 Avanzado

40 Disefo bdsico de paginas web

40 Técnicas avanzadas de disefio web

20 Correspondencia comercial con aplicaciones a Word

20 Tratamiento de la fotografia digital

80 Introduccidn al disefio

80 IPTV: La televisidn por Internet

80 PowerPoint 2007

40 Iniciacion Excel 2007

40 Excel 2007 Avanzado

40 Iniciacion Access 2007

40 Access 2007 Avanzado

80 Word 2007

120 Video vigilancia: CCTV usando video IP

Horas INSTALACION Y MANTENIMIENTO

80 Electrotecnia para instalaciones térmicas

80 Representacidn grafica en instalaciones térmicas

60 Prevencion de riesgos y gestion medioambiental en instalaciones frigorificas

60 Prevencion de riesgos y gestion medioambiental en instalaciones de climatizacion y
ventilacién-extraccién

50 Caracterizacion de instalaciones de climatizacion™ ¢ ji

50 Caracterizacién de equipos y elementos en instalaciones dec‘l-matlzauon ’

20 Elaborauon deI plan de ap.rlovmonaml((;r%;o costes y documentacion teqﬁqn msflacmnes

70 iones frigorificas N

70 ehto frigorifico >

70 bas en instalaciones frléorlflca_}ﬂ—-’

60 Elaboracion ¢ y documentacién teqnlca en instalaciones

frigorificas




SANIDAD

Horas
60 Emergencias sanitarias y dispositivos de riesgo previsible.
60 Logistica sanitaria en catdstrofes
60 Soporte vital basico
50 Apoyo al soporte vital avanzado.
60 Diagnosis preventiva del vehiculo y mantenimiento de su dotacién material
50 Valoracidn inicial del paciente en urgencias o emergencias sanitarias
60 Traslado del paciente al centro sanitario
80 El celador en el Area de Urgencias
100 Cuidados Auxiliares de Enfermeria en el Area de Urgencias
100 TCAE en Urgencias Pediatricas
80 El duelo
100 Citologia del tracto genital femenino y de la gldandula mamaria
80 Cuidados Maternos-ginecolégicos
80 Patologia Neuroldgica para Logopedas
100 | TCAE en la Unidad de Cuidados Intensivos
100 TCAE en Unidad de Quemados
80 Restauracién en servicios hospitalarios
80 Ndminas, seguridad social y contratacién en Instituciones Sanitarias
80 Cuidados enfermeros en la unidad de quemados
80 Vigilancia epidemioldgica en Salud Bucodental
80 Gestidn del area de trabajo en el gabinete bucodental
80 Cuidados Auxiliares basicos de enfermeria
60 Atencidén alimentaria en Instituciones Socio Sanitarias
100 Atencidn Higiénica en Instituciones Socio Sanitarias para TCAE
40 Cuidados Enfermeros en la Unidad de Cuidados Intensivos (UCI)
80 Cuidados enfermeros en la unidad de hemodialisis
80 Cuidados enfermeros al paciente oncoldgico
100 Las Enfermedades Autoinmunes para los Téc. Sup. en Laboratorios de Diagnéstico Clinico
40 Movilizacidn del paciente
80 RCP basica y primeros auxilios
80 Alteraciones psiquicas en personas mayores
80 TCAE en el Servicio de Esterilizacidon
80 | TCAE en el Area Quirurgica
80 Gestion de la documentacion sanitaria 4
100 | TCAE en Hemodialisis f ‘ A,
40 Prevencion y tratamiento de ulceras y escgrés para TCAE i, ™ ¥
80 Primeros Auxilios e & >
100 Prevenciéﬁéﬁ%’éﬁg sanitarios
100 | Odontopediathia en atencién primaria =
100 | Cuidados aukﬂi?’t‘gs de enfermeria‘en residencias'de personas mayores =
100 | Cuidados Auxiliare$,de Enfermeria en Pediatrf; '
80 Dietéticay manip\&{a)&;g)n de alimen —
10 Electrocardiografia practica -
80 El profesional del servicio de teleasistencia
100 Cuidados enfermeros en quiréfano




Horas

SANIDAD

100 Salud publica y comunitaria

100 Emergencias Sanitarias

100 Planificacién Familiar

80 Intervencién en Drogodependencia

80 El duelo y la atencién funeraria

80 Funciones administrativas en centros sanitarios

80 Nutricion y dietética

80 Técnicas practicas en radiologia

60 Atencidn al cliente: Calidad en los servicios funerarios

120 El cuidado en el entorno familiar. Formacién para cuidadores de personas en situacion de
dependencia

40 DUE en Urgencias Pedidtricas

40 El nifio critico

40 La Fiebre en Pediatria y sus Complicaciones

60 La Unidad de Urgencias Pediatricas. Actuaciones del DUE

40 El técnico en cuidados auxiliares de enfermeria en la unidad de urgencias

80 Cuidados y Técnicas Basicas de Enfermeria en la Unidad de Urgencias

80 El Rol del Técnico en Cuidados Auxiliares de enfermeria

80 Cuidados Auxiliares de Enfermeria en la Unidad de Urgencias pediatricas. Patologias mas
frecuentes.

60 Cuidados Auxiliares Enfermeria ante las urgencias Pediatricas mas frecuentes

40 Actuacion del Técnico en Cuidados Aux. Enfermeria ante un Nifio Critico

Horas SEGURIDAD Y MEDIO AMBIENTE

50 Seguridad y salud

60 Normativa de contaminacidn atmosférica

50 Normativa y politica interna de gestién ambiental de la organizacion

50 Caracterizacion de residuos industriales

90 Depuracién de aguas residuales

70 Tratamiento de agua potable

60 Andlisis de agua potable y residual

80 Mantenimiento preventivo de equipos y procesos de plantas de tratamiento de agua y
plantas depuradoras

80 Reparacidn de equipos mecdnicos y eléctricos de plantas de tratamiento-de agua y plantas
depuradoras

60 Manejo de equipos de medida de contaminantes atmﬂsfencos /

60 Operaciones previas y medidas preventlvas para la toma de muestras de cm\mlnantes =
atmosféricos m— e

90 Toma de Wmmantes atﬁh}sferlcos =

90 Manejo de equos de depuracion y 4_.«-. emisiones atmosfencas \

90 Prev.y mantgmmlento en los sistemas de "“-'hf\', y control de emisiones atmosféricas

90 Elaboracidn dé'eiﬁhentarios de focos contamina :

60 Elaboracién de mventarlos de consumo.de:mater pr|mas Yy recursos

50 Determinaciény cbmumcac ydel Sistema de Gestion Ambiental (SGA)

60

Puesta en marcha de Sistema de Gestién Ambiental (SGA)




Horas

SERVICIOS SOCIOCULTURALES

70 Intervencion en la atencidn higiénico-alimentaria en instituciones

70 Intervencion en la atencidn socio sanitaria en instituciones

60 Técnicas y procedimientos de limpieza con utilizacién de maquinaria

90 Atencién y gestion de llamadas entrantes en un servicio de teleasistencia

60 Emisién y gestion de llamadas salientes en un servicio de teleasistencia

80 Manejo de herramientas, técnicas y habilidades para la prestacion de un servicio de
teleasistencia

80 Marketing cultural

60 Programacion didactica de acciones formativas para el empleo.

% Seleccion, elaboracién, adaptacion y utilizacién de materiales, medios y recursos didacticos en
formacién profesional para el empleo

60 Evaluacién del proceso de ensefianza aprendizaje en formacidén profesional para el empleo

60 Actividades de educacién en el tiempo libre infantil y juvenil

60 Técnicas y recursos de animacién en actividades de tiempo libre

80 Coordinacidon y dinamizacién del equipo de monitores de tiempo libre

70 Caracteristicas y necesidades de atencidn higiénico-sanitaria de las personas dependientes

50 Administracién de alimentos y tratamientos a personas dependientes en el domicilio

50 Mejora de las capacidades fisicas y primeros auxilios para las personas dependientes en el
domicilio

80 Mantenimiento y rehabilitacion psicosocial de las personas dependientes en domicilio

50 Apoyo a las gestiones cotidianas de las personas dependientes

80 Interrelacién, comunicacién y observacién con la persona dependiente y su entorno

60 Gestion, aprovisionamiento y cocina en la unidad familiar de personas

70 Apoyo en la organizacidn de actividades para personas dependientes en instituciones

50 Mantenimiento y mejora de las actividades diarias de personas dependientes en instituciones

50 Técnicas de comunicacion con personas dependientes en instituciones

90 Programacion y evaluacion aplicadas a la gestion cultural

70 Desarrollo de proyectos de animacién cultural

80 Redes asociativas culturales

70 Imparticién de acciones formativas para el empleo

50 Contextualizacion del tiempo libre infantil y juvenil en el entorno social

70 Programacion, ejecucion y difusién de proyectos educativos en el tiempo libre

80 Prevencion de Riesgos Laborales en la construccion

80 Prevencion de Riesgos Laborales en empresas de limpieza

80 Prevencion de Riesgos Laborales en empresas quimicas® ‘ o

80 | Prevencién de Riesgos Laborales en hosteleria ”

80 Prevencion de Riesgos LaboLaw_jgs.eﬁfpeluquéria y estética : .

80 Prevenciémﬁélés en el cpjﬁlercio

80 Prevenciérn_:;.dérRiesgos Laborales en oficiﬁhag’-\&despachos ;

80 | Médulo de Prevencion de Riesgos Laborales\'\'i\\f}\ : -_

80 | Prevencion de Riesgos Laboralesien Carretillas Elevadoras :

80 PRL Transporte deq'nircancias po%ﬁzfﬁaﬁ

80 | Prevencion de RiesgosiLaboralesh

20 | Introduccion a los Primeros Auxilios

80 Prevencion de Riesgos Laborales en Empresas de Perfumeria y Cosmética




Horas

SERVICIOS SOCIOCULTURALES

80 Prevencion de Riesgos Laborales en empresas de vidrio y cerdmica
80 Prevencion de Riesgos Laborales en Estaciones de Servicios
80 Prevencion de Riesgos Laborales en talleres de reparacién de automoviles
80 Prevenciéon de Riesgos Laborales en Transporte de personas por carretera
80 Prevencion de Riesgos Laborales en Oficina de Farmacia
80 Prevencion de Riesgos Laborales en empresas de fabricacion de armamento y municién
80 Prevencion de incendios
80 Manipulacién de productos quimicos y de limpieza
80 La gestion ambiental en el sector del comercio
40 Desarrollo de proyectos de instalaciones de energia mini-edlica aislada
60 Operaciones y puesta en servicio de instalaciones de energia edlica
80 Gestion del mantenimiento de instalaciones de energia edlica
40 Seguridad y evaluacidn de riesgos profesionales en parques edlicos
80 Planes de evacuacién y emergencias
80 Planes de evacuacidn y emergencias en un establecimiento hotelero
80 Auditor PRL
80 Elaboracién de un plan de emergencias
40 Modulo Igualdad de género y oportunidades
40 Manual Técnicas de Estudio
80 Formacién de formadores
80 Limpieza de interior de inmuebles
80 Limpieza hospitalaria
80 Limpieza en colegios
80 PRL Avanzado
Horas TRANSPORTE Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS
90 Mecanizado basico
90 Técnicas basicas de mecanica de vehiculos
90 Técnicas basicas de electricidad de vehiculos
60 Mantenimiento de primer nivel de vehiculos de transporte por carretera.
50 Planificacién del transporte y relaciones con clientes
70 Operaciones de recogida y entrega de mercancias
70 Conduccion y circulacion de vehiculos de transporte uthano e intérurbano por vias publicas
60 Operativa y seguridad del servicio de transporte & : o
50 Técnicas de mecanizado y metrologia =~ 4 { =
90 Mantenimiento Wcos d:et:dos y cuatro tiempos
90 Mantenmﬁ"!de sistemas de refrigera n y lubricacién de los motores térmicos
90 Mantemmtento de sistemas auxiliares del motor de ciclo otto i
90 Mantemmlento,_de sistemas auxiliares del mot rde ciclo diesel : il
60 | Conformacién deelementos metalicos
80 Elementos amoVibléSy fijos no.e
50 | Diagndstico de deformaciones estructurales
50 Reparacidn o sustitucion de elementos estructurales de vehiculos
60 Planificacidn, control y ejecucidn de los procesos de proteccidn, preparacion e igualacién de

superficies




Horas

TRANSPOSRTE Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

60 Planificacidn y control de los procesos de embellecimiento y decoracion de superficies

€0 Planificacién y control de los procesos de correccién de defectos en el acabado y decoracién
de superficies

50 Planificacién de los procesos de mantenimiento de vehiculos y distribucién de cargas de
trabajo

50 Gestion de la recepcion de vehiculos

Horas VIDRIO Y CERAMICA

60 Programacion de la produccion en industrias de proceso

90 Gestidn de la calidad y medioambiental en industrias de proceso

80 Organizacion y gestion de la fabricacion de pastas ceramicas

0 Fiabilidad y sistemas de control en la fabricacion de.&,pé's'tas de pro 0S ceramicos ——
conformados yV |

60 Organizacion y gestion de las operaciones de canformado y se
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