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AREA: SANIDAD
GESTION DE LA DOCUMENTACION SANTARIA

80 horas

OBJETIVOS:

e Ofrecer una vision general de la estructura del sistema sanitario, de sus
caracteristicas y prestaciones.

e Aprender los distintos tipos de inventarios que existen para el almacenamiento de la
documentacidn.

e Conocer las nuevas aplicaciones informaticas que existen.

iNDICE:

TEMA 1: CONCEPTO Y PERSPECTIVA GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE SALUD
1.1. Introduccion

1.2. Concepto general del SNS

1.3. Caracteristicas del SNS espafiol

1.4. Responsabilidades sanitarias DEL SNS

1.5. Organizacion del SNS

TEMA 2: EL SNS Y LOS SERVICIOS AUTONOMICOS DE SALUD COMO UN SISTEMA INTEGRADO
2.1. Competencias de las diferentes administraciones publicas en materia de salud
2.2. Coordinacion general sanitaria

TEMA 3: LA ATENCION PRIMARIA Y LA ATENCION ESPECIALIZADA
3.1. La atencidén primaria (AP). El equipo multidisciplinar de salud
3.2. La asistencia sanitaria especializada: ordenacion GENERAL

TEMA 4: LOS PARAMETROS DE EFICIENCIA ECONOMICA EN LAS INSTITUCIONES SANITARIAS
4.1. Introduccién

4.2. Gestidn coste-efectiva

4.3. Los contratos-programas

4.4. Medidas de actividad/produccion hospitalaria

TEMA 5: LAS CARTERAS DE SERVICIOS DE LA EMPRESA SANITARIA
5.1. Introduccién

5.2. El servicio

5.3. La poblacion

5.4. El producto

5.5. La evaluacién de cartera de servicios
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TEMA 6: DOCUMENTACION FINANCIERA Y OPERACIONES CONTABLES
6.1. El sector publico y su contabilidad

6.2. El presupuesto en el sector publico

6.3. El plan general de contabilidad publica

6.4. Documentacion contable

TEMA 7: LA GESTION DE ENTRADAS/SALIDAS DE ALMACENES Y MATERIAL
7.1. Introduccidn

7.2. Departamento de almacén o de aprovisionamiento

7.3. Concepto y clases de materiales

7.4. Circulacién de los materiales dentro de la empresa

7.5. Métodos de valoraciéon y productividad

7.6. El control de materiales

7.7. La gestién de stocks

TEMA 8: LOS PROCESOS DE INFORMACION, SOLICITUD, RECEPCION, RECABAR
INFORMACION

8.1. Introduccién

8.2. La historia clinica (HC)

8.3. Sistemas de informacién EN AP

8.4. SISTEMAS DE REGISTRO EN ATENCION ESPECIALIZADA

TEMA 9: LA INFORMATICA EN LA EMPRESA SANITARIA

9.1. Introduccién

9.2. Nociones de informatica. El ordenador. Dispositivos centrales y periféricos. Redes
informaticas. Memoria. El microprocesador. Soportes informaticos.

9.3. Sistemas operativos

9.4. Programas informdaticos mds comunes

TEMA 10: TIPOS DE DOCUMENTACION CLiNICA Y SU GESTION

10.1. La historia clinica (HC) como compendio clinico documental

10.2. Aspectos legales de la historia clinica

10.3. Indicadores de actividades y controles de calidad del archivo central de las historias
clinicas



